
 ฝ่ายการเงิน 

เกี่ยวกับเงินฝาก 
การเงิน,โอนเงินกู้

สมาชิก 

 
 

เกี่ยวกับข้อมูล
สมาชิกและ
สินเชื่อ 

 

- การเปิดบัญชีใหม่ 
- การฝากเงิน 

- การถอนเงิน 

- การปิดบัญชี 
- การฝาก,การถอน (กรณีเงินสดและ

การโอนเงิน) 
- ประมวลผลบันทึกรายการทบต้น

ดอกเบี้ยเงินรับฝากออมทรัพย์
พิเศษประจ าเดือน 

- การขอเปลี่ยนแปลงการฝากเงิน
ออมทรัพย์,ออมทรัพย์พิเศษ(หัก
จากเงินเดือนเป็นเงินฝาก) 
- เงินรับฝากออมทรัพย์ระหว่าง

สหกรณ์กับสหกรณ์ 
- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้

บัญชา 

- ช าระหนี้ 
- ซื้อหุ้นเพิ่ม 

- สมาชิกเปลี่ยนแปลงการส่งค่าหุ้น 

- สมาชิกเปลี่ยนแปลงการงดส่งค่าหุ้น 

- สมาชิกเปลี่ยนแปลงการส่งงวดเงินกู้
สามัญ 

- ตรวจสอบหนี้สินเงินกู้ฉุกเฉิน,เงินกู้
สามัญ 

- แจ้งสมาชิกรับสภาพหนี้ 
- ท ารายการปรับโครงสร้างหนี้ให้ผู้ค้ า

ประกัน 

- จัดท ารายการจัดสรรก าไรสุทธิ
ประจ าปี 
- ด าเนินการติดต่อธนาคารด้าน

ธุรกรรมเงินกู้ระหว่างสหกรณ์กับ
ธนาคาร 

- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้
บัญชา 
 
 

 

- การเปิด – ปิดระบบงานประจ าวัน 

- การบันทึกรายการรับ – จ่ายเงินสด
ประจ าวัน 

- ประมวลผลรายการส่งหักเงินเดือนให้
สมาชิก 

- การจัดท ารายจ่ายค่าสาธารณูปโภค
ประจ าเดือน 

- การรับช าระหนี้ (ซื้อหุ้น ,ช าระเงินกู้) 
- การจัดท ารายการโอนเงินกู้ให้สมาชิก 

(เงินกู้ฉุกเฉิน,เงินกู้สามัญ, สมาชิก
ลาออก) 
- จัดท ารายการโอนเงินปันผลและเฉลี่ย

คืนประจ าปี 
- การจัดท ารายการรับ – รายการ

จ่ายเงินสดประจ าเดือน 

- จัดท ารายการจ่ายค่าตอบแทน,ค่าเบี้ย
ประชุม,ค่าล่วงเวลา,ค่าเบี้ยเลี้ยง,ค่า
เดินทางไปราชการ,ค่าโบนัสกรรมการ
และเจ้าหน้าที่,ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด 

- การจัดท ารายการโอนเงินเดือน
เจ้าหน้าที่ และเงินประกันสังคม
เจ้าหน้าที่สหกรณ์ 
- จัดท าเอกสารระหว่างสหกรณ์กับ

ธนาคาร 

- งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 


